EUSKO JAURLARITZA GOBIERNO VASCO

HEZKUNTZA SAILA ) DEPARTAMENTO DE EDUCACION
Hezkuntza Sailburuordetza Viceconsejeria de Educacion
Ikastetxe eta Plangintza Zuzendaritza Direccién de Centros y Planificacion

NORMAS PARA LA ADMISION DE ALUMNOS/AS EN
CENTROS CONCERTADOS PARA EL CURSO 2018-2019

1.- Normativa.
La admision de alumnos/as se ajustara a lo dispuesto en las siguientes disposiciones:

e Orden de 15 de enero de 2018, por la que se establece el calendario comuin de
presentacion de solicitudes y plazos de admision, y se aprueban las Instrucciones
para la admisién de alumnos y alumnas para el curso académico 2018-2019, en
Educaciéon Infantil, Primaria y Secundaria Obligatoria, en centros publicos
dependientes del Departamento de Educacién y en centros privados concertados de la
Comunidad Auténoma del Pais Vasco.

e Decreto 1/2018, de 9 de enero, sobre la admision y la escolarizacion del alumnado
tanto en centros publicos dependientes del Departamento competente en materia de
educacion como en centros privados concertados, en Educacién Infantil, Educacion
Primaria, Educacion Secundaria Obligatoria, Bachillerato y Formacién Profesional
Baésica, de Grado Medio y de Grado Superior de la Comunidad Auténoma del Pais
Vasco, asi como en los centros publicos de titularidad municipal que impartan
formacion profesional bésica.

2.- Ambito de aplicacion.

Deberan realizar solicitud en este proceso de admision todos los alumnos y alumnas que
deseen ser admitidos en un aula de 2 afios, asi como los que deseen acceder por primera vez al
centro en cualquiera de los cursos de segundo ciclo de Educacién Infantil, Primaria y
Secundaria Obligatoria.

La continuidad de los estudios en los diferentes niveles y etapas en el mismo centro se
garantizara de forma automatica y, por tanto, no requerira solicitud de admisién, salvo cuando
se trate de acceder a un aula de 2 afios. A estos efectos, los centros deberan planificar su oferta
para que los alumnos y alumnas matriculadas en un ciclo o etapa tengan plaza en el curso
siguiente, ateniéndose al nimero de aulas concertadas.

El alumno/a que quiera cambiar de modelo lingistico en el curso 2018-2019 en su propio
centro debe cursar solicitud en el plazo abierto para la admisién de alumnos/as y concurrira en
igualdad de condiciones que los y las solicitantes de fuera del centro, excepto cuando lo solicite
en el cambio de etapa (del aula de 5% afios de E. Infantil a 1° de E. Primaria o de 6° de E.
Primaria a 1% de ESO), en cuyo caso tendra la misma consideracién que los/as alumnos/as
procedentes de centro/s adscrito/s.
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3.- Oferta educativa.

El nimero de grupos y el nimero maximo de alumnos y alumnas que cada centro puede
matricular, en cada uno de los cursos y modelos linglisticos, serd determinado por la
Delegacion Territorial de Educacion, tal y como se establece en la Instruccion Cuarta del Anexo
| de la Orden de 15 de enero de 2018.

La continuidad del alumnado de 2 afios en aulas de 3 afios en centros privados concertados
guedara garantizada siempre que participen en este proceso de admisién y que el nimero total
de alumnos y alumnas matriculadas no exceda el nimero maximo de plazas que pueden admitir
las aulas de 3 afios autorizadas en dicho centro al inicio del proceso de admisién regulado por
esta Orden.

Los centros deberan admitir todas las solicitudes. En caso de que en la solicitud aparezca en
primer lugar un modelo lingiistico no ofertado por el centro, se haré saber a las familias que el
modelo elegido no existe en el centro y que la Delegacion Territorial estudiara la posibilidad de
formar grupo de dicho modelo y nivel en el propio centro o en la zona, siempre que el nimero
de solicitudes sea suficiente y la planificacion lo permita. En cualquier caso el/la solicitante
participara en el proceso de admision en el resto de los modelos existentes en el centro, si asi lo
hubiera solicitado.

De igual forma, la Delegacién Territorial correspondiente sera responsable de la gestion de
las solicitudes que demanden Unicamente ensefianzas o modelos linglisticos no impartidos por
el centro. Para ello, los centros donde se registren estas solicitudes, consignaran en el aplicativo
informatico la puntuacion de baremo que les corresponda y remitiran la documentacién adjunta
a la solicitud a la Delegacion Territorial.

4.- Comisiones de garantia de admision.

A efectos de delimitar las areas de influencia y limitrofes de los centros publicos y
concertados, las actuales Comisiones de Garantias de Admision continuaran en el ejercicio de
sus funciones hasta el proximo 7 de septiembre, momento en el que se procederd a su
renovacion, y se comunicara a los centros la zonificacién correspondiente con antelacién
suficiente para proceder a la baremacion de las solicitudes en los plazos establecidos en la
Orden.

5.- Ratios maximos.

Los ratios maximos establecidos para el curso 2018-2019, son los siguientes:

Grupos de alumnos/as de la misma edad:

Infantil: ........ (2 afios) ............ 18 alumnos/as
Infantil: ........ (3-5 afios) ........... 25 alumnos/as
Primaria: ......cccoooveviiiieeeneeene, 25 alumnos/as
Secundaria Obligatoria: ............ 30 alumnos/as

Se admitirén ratios superiores a los anteriormente indicados por la existencia de alumnas y
alumnos repetidores, para garantizar la continuidad de los alumnos y alumnas ya matriculados
en el centro.
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6.- Procedimiento de matriculacion.

6.1.-

Informacién

Los centros informaran a los y las solicitantes sobre los siguientes aspectos:

De

Documentacion acreditativa que deben presentar, al objeto de que se les valoren los
distintos apartados del baremo.

Itinerario que corresponde al alumno/a desde la primera matriculacion en este centro
hasta la terminacion de las etapas de ensefianza reglada no universitaria.

Dicha informacidn serd trasladada por escrito a toda persona que lo solicite.

igual forma, el centro deberd exponer en su tablon de anuncios la siguiente

documentacién:

a)

b)

c)
d)

f)

6.2.-

Normativa reguladora de la admisién de alumnos y alumnas en centros puablicos y
privados concertados.

Zonas de influencia y limitrofes del centro.
Plazo de formalizacidn de solicitudes.

Calendario del proceso, incluyendo la fecha de publicacion de las relaciones de
alumnos y alumnas admitidas y no admitidas, los plazos para la presentacion de
reclamaciones y el plazo de desistimiento de la solicitud.

Criterios por los que se determina la puntuacion otorgada por el Consejo Escolar del
centro: hasta el 26 de enero cada centro incluird en la aplicacion informatica un
documento en el que se detallaran los criterios por los que se otorga la puntuacion, de
manera que las y los solicitantes que opten por la via telemética dispongan de dicha
informacién. Una copia de este mismo documento se exhibiré en el tablén de anuncios
del centro.

Calendario y horario de atencion al publico de la secretaria del centro durante el
periodo de presentacion de solicitudes.

Plazo de admisién y documentacién necesaria.

El plazo de admision de solicitudes seré del 29 de enero al 9 de febrero, ambos inclusive.

Cada solicitud debera venir acompafiada de la siguiente documentacion:

Fotocopia de las hojas del libro de familia correspondiente al alumno/a y a su padre y
madre 0 documento acreditativo (fotocopia de la sentencia o certificado oficial) de ser
tutor/a legal.

Copia del DNI (TIE en caso de extranjeros/as) del padre, madre o tutor/a legal del
alumno/a.

Certificado del domicilio familiar expedido por el Ayuntamiento con una antigiiedad
maxima de tres meses.

Documento acreditativo del cumplimiento del protocolo establecido por el
Departamento de Educacion en el caso de familias separadas o divorciadas
Cuestionario de necesidades educativas especiales en caso de alumnos y alumnas con
dichas necesidades.

En el caso de alumnado escolarizado fuera de la CAPV, certificado de los estudios
realizados detallando claramente el nivel cursado en la actualidad.
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= Si tal es el caso, documento acreditativo de seguir un programa deportivo de alto
rendimiento o de cursar ensefianzas regladas de Musica o Danza (solamente en ESO).

= Asimismo, se podran aportar los documentos acreditativos del cumplimiento de
requisitos para la obtencién de puntuacion para la baremacion.

6.3.- Tramitacion de las solicitudes.

La solicitud sera presentada por el padre, madre o persona o entidad tutora del alumno o
alumna.

En el caso de padres/madres separados o divorciados o parejas de hecho que hayan
finalizado su convivencia se seguird el procedimiento que para estos progenitores se
describe en las Instrucciones de la Direccion de Centros Escolares acerca de la solicitud de
informacion y de cambio de centro escolar.

La solicitud, que debera ser Unica y presentada en un solo centro, podra ser cumplimentada
por la persona interesada de una de estas dos formas:

= on-line, mediante la aplicacién informatica habilitada a tal efecto por el Departamento
de Educacion. Posteriormente, el centro, cuando tramite la solicitud, procedera a la
verificacion y correccidn, en su caso, de los datos introducidos.

= en la secretaria del centro elegido en primer lugar, que sera la encargada de introducir
en la aplicacién informatica los datos referentes a la solicitud proporcionados por el o
la solicitante.

a) Solicitud on-line

- Podra realizarse solicitud on-line hasta las 24:00 horas del 8 de febrero, momento en
gue la aplicacion dejara de estar activa.

- Junto con la solicitud se adjuntaran escaneados los documentos requeridos.

- Tras completar la solicitud el programa solicitara una confirmacion de los datos y de
la documentacién introducida. A continuacion procederd a dar de alta la solicitud,
emitiendo un un justificante con todos los datos contenidos en ella.

- Una vez dada de alta la solicitud y hasta que el centro seleccionado recepcione la
misma, las personas solicitantes podran modificar o corregir a través del mismo
aplicativo los datos grabados. Posteriormente podrén solicitar estas modificaciones
hasta el 9 de febrero inclusive, personandose en el centro solicitado en primer lugar.

b) Solicitud presencial

- La persona solicitante se dirigira al centro elegido en primer lugar en horario de
secretaria, hasta el dia 9 de febrero inclusive, con la documentacion que desee
aportar.

- Una vez introducidos los datos de la solicitud y verificada la documentacion, el
centro mostraré a la persona solicitante un impreso en el que se recogeran sus datos
personales, las peticiones realizadas, las circunstancias alegadas para la baremacion y
la relacion de los documentos aportados.

- La persona solicitante examinara los datos introducidos y, si estuviere conforme con
los mismos, procedera a firmarlo. El centro sellard el impreso firmado y procedera a


http://www.hezkuntza.ejgv.euskadi.net/r43-5473/es/contenidos/informacion/dif3/es_2078/adjuntos/instrucciones_divorcio_c.pdf
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validar los datos previamente introducidos. Dicho impreso, una vez firmado y
sellado, servira de resguardo y justificante de las peticiones realizadas.

- Las personas solicitantes tendran hasta el 9 de febrero, inclusive, para solicitar la
modificacion o correccidn posterior de alguno de los datos grabados. Dichos cambios
deberan realizarse en el centro donde se entreg6 la solicitud. Después de esa fecha no
se admitird ninguna correccion.

- Para efectuar la correspondiente correccion serd condicién inexcusable la
presentacion del impreso original firmado y sellado referido anteriormente. Una vez
efectuadas las correcciones pertinentes, se le entregara un nuevo impreso firmado y
sellado, se destruird el antiguo y, finalmente, el centro procedera a la validacién de
los nuevos datos.

c) Normas comunes

- La solicitud de inscripcién es Unica y la presentacion de varias en uno o diferentes
centros conlleva la pérdida de los derechos de opcion del o la solicitante, que se
producira, en todo caso, tras el preceptivo tramite de audiencia a la persona
interesada. En consecuencia, las solicitudes duplicadas seran tramitadas en ultimo
lugar, una vez adjudicadas las plazas correspondientes al resto de solicitudes
presentadas.

- No se admitirdn solicitudes antes ni después del plazo establecido. Los centros
deberan admitir y tramitar todas las solicitudes de matricula que se presenten durante
el plazo independientemente de la existencia o0 no de puestos escolares disponibles en
el nivel y modelo lingtistico solicitados y, en su caso, baremarlas.

- Los alumnos y alumnas que deseen cursar cualquier nivel de Educacion Infantil
deberan solicitar el nivel correspondiente a su edad en el afio de inicio del curso
escolar solicitado. En el caso de que el alumno o alumna solicitante ya esté cursando
el tercer nivel de segundo ciclo de Educacion Infantil o un nivel educativo en
Educacion Primaria o Educacién Secundaria Obligatoria, debera solicitar la admision
en el nivel inmediatamente superior al que cursa actualmente.

- Se podréan elegir hasta 3 centros educativos y, en cada uno de ellos, los modelos
linglisticos deseados por orden de preferencia, independientemente de que dichos
modelos sean ofertados o no por el centro.

- En el momento de validar los datos de la solicitud, la aplicacion informética
asignara a la misma, de modo totalmente aleatorio, un nimero de orden, que sera un
nimero entero comprendido entre 1 y 999999. Dicho numero sera utilizado para
deshacer los empates existentes una vez agotados todos los demaés criterios. En este
caso, la aplicacion informatica ordenard las solicitudes, de menor a mayor, dando
preferencia al ntmero menor.

- En el caso de que dos hermanos o hermanas concurran a un mismo nivel educativo
y cuenten con idéntica puntuacién de baremo, la aplicacién informatica colocara en la
lista al hermano o hermana que haya obtenido un peor resultado en el procedimiento
aleatorio en el puesto inmediatamente siguiente al que corresponda al hermano o
hermana con mejor resultado

- La modificacion de los datos de la solicitud no conllevard nunca una modificacion
del nimero de orden que se le asignoé aleatoriamente en el momento de hacer por
primera vez la solicitud.
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6.4.- Modificaciones y desistimientos.

El 9 de febrero seré la fecha limite para modificar o rectificar los datos recogidos en la
solicitud. Para ello serd necesario aportar el correspondiente un justificante (si la solicitud
se realizé on-line) o el impreso firmado y sellado por el centro (si se realizé de forma
presencial).

Se podra desistir de la solicitud hasta el 14 de marzo. Para ello la persona solicitante debera
presentar un escrito de desistimiento en el centro que solicit6 en primer lugar (on-line) o en
el que se entregd la solicitud (presencial). Dicho desistimiento afecta a la totalidad de las
opciones recogidas en la solicitud. Finalmente, el centro archivara dicho escrito junto a la
solicitud que se formul6 en su dia.

6.5.- Listado de solicitantes:

Una vez finalizado el plazo de presentacion de solicitudes y tras el Visto Bueno a los datos
de matriculacion, el dia 20 de febrero se publicara en el tablén de anuncios del centro el
listado de solicitantes para cada curso, con el nombre y apellidos de cada alumno/a, asi
como los modelos solicitados.

6.6.- Baremacion:

Cuando el namero de solicitudes sea inferior o igual al de plazas ofertadas, no se
baremaran las solicitudes, quedando admitidos y admitidas automaticamente todos y todas
las solicitantes.

En los centros que deban proceder a baremar las solicitudes, el aplicativo informatico
procedera a la ordenacion de las solicitudes, por orden de puntuacion, procediendo a la
asignacion de plazas siguiendo el orden de lista y las prioridades del modelo realizadas.

En ninglin caso, ni siquiera en el de hermanos/as, gemelos/as, trillizos/as..., podrd ser
admitido/a ningan alumno/a sobre ratio.

Para la baremacién de las solicitudes, el Consejo Escolar seguira los siguientes
criterios:

a) Rentas anuales y hermanos/as menores de edad (maximo 1,5 puntos)

Para optar a la puntuacion por el nivel de ingresos de la unidad familiar, se debera
firmar la autorizacién al Departamento para que solicite los datos fiscales a la Hacienda
Foral. S6lo presentaran fotocopia de la declaracion de la renta aquellos y aquellas
solicitantes que no la presentaron en ninguna de las Haciendas Forales de la
CAPV.

Los ingresos computables para tener derecho a la puntuacién por el apartado de renta
(0.5 puntos), seradn los correspondientes a la suma de la Base Imponible General y la
Base Imponible del Ahorro del Ejercicio Fiscal del afio 2016 de todos los miembros que
componen la unidad familiar.

Hasta que no se verifiquen las declaraciones de los y las solicitantes se considerard que
corresponde la puntuacion a las personas que han autorizado la verificacién, sin
perjuicio de que una vez efectuada se realicen las oportunas modificaciones al objeto de
elaborar las listas de admitidos y admitidas y de no admitidos y no admitidas.
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Una vez recibido el resultado de las verificaciones, se daran por buenas las
certificaciones de Hacienda para la valoracion de la renta.

En cualquier caso, independientemente de los ingresos, se otorgara 0,25 puntos por cada
hermano/a menor de edad del alumno o alumna, presentando fotocopia del libro de
familia.

Proximidad del domicilio (méximo 5 puntos)

De acuerdo con el Cédigo Civil (articulo 154, en relacion con el articulo 40), salvo
pérdida de la patria potestad por parte de los padres/madres, debidamente documentada,
el domicilio de los hijos e hijas menores y no emancipadas, necesariamente y por
imperativo legal, es:

1. El de cualquiera de los progenitores o progenitoras que tenga la patria potestad.

2. El del padre 0 madre a quien el Juez haya atribuido la custodia, en caso de
separacion, divorcio o nulidad matrimonial.

3. El del tutor/a que legalmente ostente la patria potestad.

No se admitira, por tanto, como domicilio a efectos de escolarizacion, el de parientes o
familiares en ninguna linea ni grado de consanguinidad o afinidad.

La puntuacién correspondiente al domicilio es la siguiente: 5 puntos si el domicilio se
encuentra en la zona de influencia del centro, 2 puntos si es de la zona limitrofe, 1 punto
si el domicilio esta ubicado en el Municipio donde radica el centro, pero fuera de las
zona de influencia y limitrofes, 0 0,5 puntos si el domicilio se encuentra en la CAE pero
fuera de las zonas de influencia y limitrofes y del municipio en el que se encuentre
ubicado el centro. Estas puntuaciones no son acumulables.

Si en lugar de certificado de empadronamiento se presenta certificado de la empresa del
padre/madre/tutor-a legal con domicilio en la zona de influencia, se otorgard la
puntuacion correspondiente al domicilio de la empresa (2 puntos). Esta opcion es
alternativa a la del domicilio familiar, y por tanto la puntuacién no es acumulable.
Asimismo esta puntuacion es incompatible a la otorgada por el hecho de que el padre,
madre, tutor o tutora trabajen en el centro solicitado o en un centro adscrito al mismo.

Familiares en el centro o en centros adscritos durante el curso 17/18 (mdximo 9 puntos)

Se otorgaran 9 puntos por un hermano/a en el centro solicitado o en centros adscritos.
En el caso de centros adscritos, se deberd aportar la certificacion oportuna del centro,
junto a la copia del libro de familia. A tal efecto, en la red privada concertada se
aplicaran las adscripciones establecidas por las correspondientes Resoluciones de los
Delegados o Delegadas Territoriales de Educacion en aplicacion de lo dispuesto en el
articulo 7 del Decreto 1/2018, de 9 de enero.

A los efectos de este apartado se tendran en cuenta Unicamente los hermanos o
hermanas matriculadas en un nivel sometido al proceso de admision regulado por el
Departamento de Educacion.

Si el padre, madre o tutor/a trabaja en el centro solicitado o en centro/s adscrito/s al
mismo se otorgaran 7 puntos (esta puntuacion es incompatible por la otrogada por el
hecho de que el padre, madre o tutor/a legal trabaje en el &rea de influencia del centro
solicitado).
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d) Pertenencia a familia numerosa

Por familia numerosa de categoria especial: 1,5 puntos; de categoria general: 1 punto.

e) Situacién de acogimiento familiar

Por situacion de acogimiento familiar del alumno o alumna: 1 punto.

f) Discapacidad (maximo 2 puntos)

Se otorgaran 2 puntos por minusvalia del alumno/a, y 1 punto por minusvalia de su
padre, su madre, tutor o hermano/a, debidamente acreditada. Esta circunstancia no
puede extenderse a mas de un miembro de la familia.

g) Condicion de socio o0 socia cooperativista

Por ser algiin miembro de la unidad familiar socio o socia cooperativista: 0.5 puntos.

h) Otras circunstancias relevantes apreciadas por el Consejo Escolar

Por criterios libremente determinados por el Consejo Escolar del centro, que podran ser
también alguno o algunos de los expresados anteriormente, establecidos de acuerdo con
criterios publicos, objetivos y no discriminatorios: hasta 1 punto (los criterios deberan
ser hechos publicos con anterioridad al comienzo del plazo de presentacion de
solicitudes).

Toda la documentacion acreditativa de los apartados del baremo se debera haber entregado
con la solicitud, y no se podra admitir la aportacion de nuevos documentos una vez cerrado
el plazo de admision de solicitudes.

La no aportacién de la documentacion acreditativa de algun apartado del baremo implica la
renuncia a la puntuacién correspondiente al mismo.

7.- Listas provisionales de admitidos/as y no admitidos/as.

Las listas provisionales de alumnos/as admitidos/as y no admitidos/as se publicaran en el
centro el dia 1 de marzo. Las solicitudes duplicadas seran tramitadas en ultimo lugar, una vez
adjudicadas las plazas correspondientes al resto de solicitudes presentadas en plazo.

En el caso de no haber tenido que baremar las solicitudes, las listas provisionales, por cursos
y modelo/s, contendrén Unicamente los apellidos y nombres de los alumnos/as ordenados
alfabéticamente.

En el caso de haber tenido que baremar las solicitudes, las listas de alumnos/as admitidos/as
y no admitidos/as, por cursos y modelos, estardn ordenadas segun la puntuacion total obtenida
por cada alumno/a, figurando, ademas de los datos personales de los alumnos/as (apellidos y
nombre), la puntuacién obtenida en cada uno de los apartados del baremo y la puntuacidn total.

Las reclamaciones a las listas provisionales de alumnos/as admitidos/as y no admitidos/as se
deberadn presentar ante el Consejo Escolar del centro hasta el 14 de marzo. El propio Consejo
Escolar deberd resolver estas reclamaciones, procediéndose, en el caso de que tales
reclamaciones sean estimadas a la modificacion de los datos del programa.
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8.- Listas definitivas.

Una vez resueltas las reclamaciones a las listas provisionales y tras realizar las
modificaciones de los datos del programa que haya lugar, el 22 de marzo se publicaran las listas
definitivas de alumnos/as admitidos/as y no admitidos/as en el centro.

9.- Segundas y terceras opciones.

La aplicacion informatica procedera a adjudicar plaza en segundas o terceras opciones a los
alumnos y alumnas que no la hayan conseguido en su primera opcion. Las listas las obtendra
tanto el centro elegido en primera opcién como el centro adjudicado a través de dicha aplicacion
para su publicacion en ambos centros el dia 11 de abril.

La adjudicacion de las segundas y terceras opciones se realizard de manera conjunta,
detrayendo de la puntuacién obtenida en la primera opcién aquellos puntos correspondientes a
criterios vinculados exclusivamente al centro solicitado en la misma.

El nimero de desempate sera el asignado por el aplicativo al validar los datos de la
solicitud.

10.- Finalizacion del proceso.

Por ultimo, la Delegacién Territorial podra adjudicar las plazas libres a los alumnos/as que
no hayan obtenido plaza en los centros que solicitaron.

Los Recursos de Alzada contra las listas definitivas se podran presentar ante el Delegado o
Delegada Territorial hasta el dia 23 de abril.

Las solicitudes presentadas fuera de plazo se atenderan después de haber adjudicado plaza a
todas las solicitudes presentadas dentro del plazo.

11.- Religién.

Segun lo dispuesto por la legislacién vigente, la asignatura de religion serd de oferta
obligada para los centros y voluntaria para los alumnos/as.

Al acceder al centro educativo, los padres, madres o tutores expresaran el deseo de que el
alumno/a curse o no la asignatura de religion indicando, en el primer caso, cual de las ofertadas
es la de su eleccion. Esta decision se considerara estable a lo largo de la escolarizacion en dicho
centro, salvo solicitud de cambio expresada por escrito por la familia.

El centro establecera los mecanismos oportunos que le permitan disponer de la informacién
actualizada.

Para cualquier aspecto no recogido en las presentes normas se atendera a lo dispuesto en la
normativa establecida en el punto 1.

Atentamente,

Vitoria-Gasteiz, a 24 de enero de 2018.

Eugenio Jimenez Ibafiez
DIRECTOR DE CENTROS Y PLANIFICACION



